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一括登録について 

一括登録とは、Excelファイルを用いて一括でメニュー情報の「登録」「更新」「削除」を 
行うことができる機能です。 

複数の商品・子カテゴリを一つのExcelファイル編集で同時編集することができます。 
 

「一括登録」の 
「ダウンロード」画面にて、 

編集するExcelファイルの 
ダウンロードを行います。 

ファイルのダウンロード 

編集を行ったExcelファイルを 
PCに保存します。 

ファイルの保存 商品の作成／更新／削除 

ダウンロードしたExcel 
ファイルで商品、子カテゴリ、 

メニュー階層の編集を行います。 

1. 一括登録について 
10. 一括登録 

ファイルのアップロード 

「一括登録」の 
「アップロード」画面にて、 

編集したExcelファイルの 
アップロードを行います。 

編集が完了したら、 
データ連携を行います。 

この操作には最大2分かかります。 

データ連携 

・メニュー情報の一括登録では「商品」「コース・セット」「子カテゴリ」 
「サブメニュー商品」「サブメニュー」「メニュー階層」の編集を行うことができます。 

・「メニュー階層」では、すでに管理画面上に存在する商品と子カテゴリを一括で紐づける 

ことが可能です。 

 メニュー階層は「登録」と「削除」のみ可能です。 

 
・各項目の編集方法の詳細は次頁以降をご参照ください。 

注意事項 

データ連携が完了したら、 
POSでマスタ同期を行います。 
以上で編集は完了となります。 

マスタ同期 
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Excelファイルで商品を一括編集する場合の操作説明を行います。 

一括登録を利用する際は、「Excel」が利用できるPCで操作してください。 

Excelファイルをダウンロードする 

➀「メニュー管理」タブ内の 
「一括登録」を押下します。 

➁「ダウンロード」タブを選択し 
ファイル種別「商品」を選択します。 

➂「リクエスト」ボタンを押下します。 ➃データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

2. 商品を一括編集する 

➅Excelファイルがダウンロードされます。 
 

※Excelファイルの編集方法は次ページを参照くださ
い。 

➄ステータスが「異常なし」になったことを確認し 
「ダウンロード」ボタンを押下します。 

(ファイルのダウンロードには通常1分程度かかります。) 
 

※ファイル生成に不具合がある場合は 
ステータスが「異常あり」になりExcelファイルの 

ダウンロードができません。 
再度リクエストを行ってください。 

10. 一括登録 
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ダウンロードしたExcelファイルを開きます。 

商品情報を編集後、必ずExcelファイルを保存してください。 

Excelファイルを編集する 

登録前の状態 

➀ダウンロードしたExcelファイルを開きます。 

➁商品情報を編集し、Excelファイルを保存します。 

登録後の状態 

2. 商品を一括編集する 

・項目ごとの詳細は次頁以降をご参照ください。 

注意事項 

10. 一括登録 



企業コードと店舗コードが確認できます。 企業コード 
店舗コード 

商品情報の編集を行うことができます。 商品 

「商品」シートの各項目の入力方法が確認できます。 説明書 

29品目のアレルギーコードが確認できます。商品タブにて項目一覧の
「アレルギー」を入力する際にご参照ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

アレルギー 
情報 
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2. 商品を一括編集する 
9.一括登録  

各タブの詳細 

Excelファイル内の各シートでは以下の内容を確認することができます。 

 

 

1 2 3 4 5 

1 

2 

3 

4 

※「商品」以外は編集不可です。 



登録されているサブメニューが確認できます。 
商品タブにて項目一覧の「サブメニューコード」を入力する際にご参照
ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

サブメニュー
情報 
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2. 商品を一括編集する 
9.一括登録  

1 2 3 4 5 

5 

※「商品」以外は編集不可です。 
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Excelファイルでは以下の商品に関する内容を登録できます。 

「1:登録」「2:更新」「3:削除」 
から任意のステータスをプルダ
ウンから選択してください。 

処理種別※ 

子カテゴリに紐づく親カテゴリ
が自動的に入力されます。 親カテゴリ 

商品に紐づく子カテゴリがある
場合には自動的に入力されま
す。 

子カテゴリ 

更新・削除の場合は入力必須で
す。新規登録の場合は、入力し
ないでください。 

商品コード 

20字以内で入力してください。 店員向け名称※ 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
英語 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
韓国語 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
中国語簡体字 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
中国語繁体字 

50文字以内の全半角カナで 
入力してください。 カナ名称 

128字以内で入力してください。 来店者向け 
名称※ 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
英語 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
韓国語 

※必須項目 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
中国語簡体字 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
中国語繫体字 

整数8桁以内の半角数字で 
入力してください。 
マイナス値は入力できません。 

価格※ 

1:課税、2:非課税、3:不課税をプ
ルダウンから選択してくださ
い。 

消費税※ 

外税・内税が選択できます。 
消費税が1:課税の場合、税額表示
を入力してください。 

税額表示※ 

1:10%、2:8%をプルダウンから
選択してください。（非課税・
課税の場合には入力しても無視
されます。） 

税率※ 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
英語 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
韓国語 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
中国語簡体字 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
中国語繫体字 

項目 項目 

2. 商品を一括編集する 
9.一括登録  

※グレーアウトしている部分はすでに登録済みの情報となりますので、入力の必要はありません。
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整数14桁以内の半角数字で入力
してください。 
マイナス値は入力できません。 

スキャンコード 

登録したい画像の画像名を入力
してください。画像名はメディ
アアップロードにて登録されて
いる画像名を記入してくださ
い。 

画像 

2:サブメニュー毎に印字、3:サブ
メニュー商品のキッチンプリン
タ毎に印字、4:メニュー・サブメ
ニュー商品分割印字、5:メニュ
ー・サブメニュー商品を分けて
印字(階層表示)をプルダウンから
選択してください。 

サブメニュー 
印字設定 

「アレルギー情報」のシートに
記載があるアレルギーコードを
入力してください。 

アレルギー 

1:入、2:出、3:指定なしをプルダ
ウンから選択してください。 

商品出納区分※ 

1:対象外、2:一般品、3:消耗品 
をプルダウンから選択してくだ
さい。 

免税区分※ 

整数8桁、小数3桁）で入力して
ください。 

想定粗利 

整数8桁、小数3桁（小数4桁目：
四捨五入）で入力してくださ
い。 

想定仕入価格 

1:適用する、0:適用しないをプル
ダウンから選択してください。 オープン価格※ 

※必須項目 

1:対象、0:対象外をプルダ
ウンから選択してくださ
い。 

サービス料金※ 

1:対象、0:対象外をプルダ
ウンから選択してくださ
い。 

深夜料金※ 

0:指定なし、1:調理待機、
2:調理開始をプルダウンか
ら選択してください。 

調理 
ステータス※ 

1:店内、2:テイクアウト、
3:デリバリー、4:ケータリ
ング、オードブル、5:Uber 
eats、6:EC、7:その他をプ
ルダウンから選択してくだ
さい。 

販売形態 

販売チャネルを選択してく
ださい。（選択肢は「選択
肢」シートから確認できま
す」） 

販売チャネル 

POS／ハンディでの商品表
示色を選択してください。 商品用カラー 

1:対象、2:対象外をプルダ
ウンから選択してくださ
い。 

帳票集計※ 

1:対象、2:対象外をプルダ
ウンから選択してくださ
い。 

売上除外※ 

サブメニューコードを 
入力してください。 

サブメニュー 
コード 

サブメニューが登録されて
いる場合、自動的に入力さ
れます。 
手動入力は不可です 

サブメニュー 

項目 項目 

2. 商品を一括編集する 
9.一括登録  
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Excelファイルをアップロードする 

➀「アップロード」タブを選択し 
ファイル種別「商品」を選択します。 

 

➁「ファイル選択」ボタンを押下し 
保存したExcelファイルを選択し「アップロード」します。 

 
※自動翻訳をONにすると「商品名」「説明文」 

「カテゴリ」の店員向け名称が自動翻訳されます。 
既に翻訳登録されているものは上書きされません。 

 

➂データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

 
(ファイルのアップロードには通常1分程度かかります。) 

 
 

➃ステータスが「異常なし」になり 
ファイルのアップロードが完了します。 

 

入力したExcelファイルをアップロードする操作説明を行います。 

１ 

２ 

2. 商品を一括編集する 
9.一括登録  

アップロードに失敗した際には、バッチステータスが「エラーあり」となり 
エラー件数とエラー内容が表示されます。 

エラー表示と前頁の項目ごとの注意事項を参照し、入力内容を修正してください。 

アップデートに失敗した場合 

00001

00001
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3. コース・セットを一括編集する 

Excelファイルでコース・セットを一括編集する場合の操作説明を行います。 

一括登録を利用する際は、「Excel」が利用できるPCで操作してください。 

Excelファイルをダウンロードする 

➀「メニュー管理」タブ内の 
「一括登録」を押下します。 

➁「ダウンロード」タブを選択し 
ファイル種別「コース・セット」を選択します。 

➃データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

➅Excelファイルがダウンロードされます。 
 

※Excelファイルの編集方法は次ページを参照くださ
い。 

➄ステータスが「異常なし」になったことを確認し 
「ダウンロード」ボタンを押下します。 

(ファイルのダウンロードには通常1分程度かかります。) 
 

※ファイル生成に不具合がある場合は 
ステータスが「異常あり」になりCSVファイルの 

ダウンロードができません。 
再度リクエストを行ってください。 

➂「リクエスト」ボタンを押下します。 

10. 一括登録 
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ダウンロードしたExcelファイルを開きます。 

コース・セット情報を編集後、必ずExcelファイルを保存してください。 

Excelファイルを編集する 

登録前の状態 

➀ダウンロードしたExcelファイルを開きます。 

➁コース・セット情報を編集し、Excelファイルを保存します。 

登録後の状態 

・項目ごとの詳細は次頁以降をご参照ください。 

10. 一括登録 

注意事項 

3. コース・セットを一括編集する 
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9.一括登録  

各タブの詳細 

Excelファイル内の各シートでは以下の内容を確認することができます。 

※「コース・セット」以外は編集不可です。 

3. コース・セットを一括編集する 

1 2 3 4 5 

企業コードと店舗コードが確認できます。 企業コード 
店舗コード 

コース・セット情報の編集を行うことができます。 コース・セット 

「コース・セット」シートの各項目の入力方法が確認できます。 説明書 

29品目のアレルギーコードが確認できます。商品タブにて項目一覧の
「アレルギー」を入力する際にご参照ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

アレルギー 
情報 

1 

2 

3 

4 



登録されているサブメニューが確認できます。 
コース・セットタブにて項目一覧の「サブメニューコード」を入力する
際にご参照ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

サブメニュー
情報 
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9.一括登録  

5 

3. コース・セットを一括編集する 

※「コース・セット」以外は編集不可です。 

1 2 3 4 5 
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9.一括登録  

Excelファイルではコース・セットに関する以下の内容を登録できます。 

3. コース・セットを一括編集する 

「1:登録」「2:更新」「3:削除」 
から任意のステータスをプルダ
ウンから選択してください。 

処理種別※ 

子カテゴリに紐づく親カテゴリ
が自動的に入力されます。（未
登録の場合は空欄でダウンロー
ドされます。） 

親カテゴリ 

商品に紐づく子カテゴリがある
場合には自動的に入力されま
す。 
（未登録の場合は空欄でダウン
ロードされます。） 

子カテゴリ 

更新・削除の場合は入力必須で
す。新規登録の場合は、入力し
ないでください。 

商品コード 

20字以内で入力してください。 店員向け名称※ 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
英語 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
韓国語 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
中国語簡体字 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
中国語繁体字 

50文字以内の全半角カナで 
入力してください。 カナ名称 

128字以内で入力してください。 来店者向け 
名称※ 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
英語 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
韓国語 

※必須項目 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
中国語簡体字 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
中国語繫体字 

整数8桁以内の半角数字で 
入力してください。 
マイナス値は入力できません。 

価格※ 

1:課税、2:非課税、3:不課税をプ
ルダウンから選択してくださ
い。 

消費税※ 

外税・内税が選択できます。 
消費税が1:課税の場合、税額表示
を入力してください。 

税額表示※ 

1:10%、2:8%をプルダウンから
選択してください。（不課税・
課税の場合には入力しても無視
されます。） 

税率※ 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
英語 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
韓国語 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
中国語簡体字 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
中国語繫体字 

項目 項目 
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整数14桁以内の半角数字で入力
してください。 
マイナス値は入力できません。 

スキャンコード 

登録したい画像の画像名を入力
してください。画像名はメディ
アアップロードにて登録されて
いる画像名を記入してくださ
い。 

画像 

アレルギーコードを入力してく
ださい。（選択肢は「アレルギ
ー情報」シートから確認できま
す」） 

アレルギー 

半角数字20桁以内で入力してく
ださい。 

自社商品コード 

1:入、2:出、3:指定なしをプルダ
ウンから選択してください。 

商品出納区分※ 

1:対象外、2:一般品、3:消耗品 
をプルダウンから選択してくだ
さい。 

免税区分※ 

整数8桁、小数3桁（小数4桁目：
四捨五入）で入力してくださ
い。 

想定粗利(単品) 

整数8桁、小数3桁（小数4桁目：
四捨五入）で入力してくださ
い。 

想定仕入価格 

1:適用する、0:適用しないをプル
ダウンから選択してください。 オープン価格※ 

1:対象、0:対象外をプルダウンか
ら選択してください。 サービス料金※ 

1:対象、0:対象外をプルダウンか
ら選択してください。 深夜料金※ 

※必須項目 

0:指定なし、1:調理待機、
2:調理開始をプルダウンか
ら選択してください。 

調理 
ステータス※ 

1:店内、2:テイクアウト、
3:デリバリー、4:ケータリ
ング、オードブル、5:Uber 
eats、6:EC、7:その他をプ
ルダウンから選択してくだ
さい。 

販売形態 

販売チャネルを選択してく
ださい。（選択肢は「選択
肢」シートから確認できま
す」） 

販売チャネル 

POS／ハンディでの商品表
示色を選択してください。 商品用カラー 

1:対象、2:対象外をプルダ
ウンから選択してくださ
い。 

帳票集計※ 

1:対象、2:対象外をプルダ
ウンから選択してくださ
い。 

売上除外※ 

サブメニューコードを 
入力してください。（選択
肢は「サブメニュー情報」
シートから確認できま
す」） 

サブメニュー 
コード 

サブメニューが登録されて
いる場合、自動的に入力さ
れます。 
手動入力は不可です。 

サブメニュー 

項目 項目 

9.一括登録  

3. コース・セットを一括編集する 
※グレーアウトしている部分はすでに登録済みの情報となりますので、入力の必要はありません。
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Excelファイルをアップロードする 

➀「アップロード」タブを選択し 
ファイル種別「コース・セット」を選択します。 

 

➃ステータスが「異常なし」になり 
ファイルのアップロードが完了します。 

 

入力したExcelファイルをアップロードする操作説明を行います。 

10. 一括登録 

➂データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

(ファイルのアップロードには通常1分程度かかります。) 

アップロードに失敗した際には、バッチステータスが「エラーあり」となり 
エラー件数とエラー内容が表示されます。 

エラー表示と前頁の項目ごとの注意事項を参照し、入力内容を修正してください。 

アップロードに失敗した場合 

3. コース・セットを一括編集する 

１ 

２ 

00001

00001

➁「ファイル選択」ボタンを押下し 
保存したExcelファイルを選択し「アップロード」します。 

 
※自動翻訳をONにすると「商品名」「説明文」 

「カテゴリ」の店員向け名称が自動翻訳されます。 
既に翻訳登録されているものは上書きされません。 
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4. 子カテゴリを一括編集する 

Excelファイルで子カテゴリを一括編集する場合の操作説明を行います。 

一括登録を利用する際は、「Excel」が利用できるPCで操作してください。 

Excelファイルをダウンロードする 

➀「メニュー管理」タブ内の 
「一括登録」を押下します。 

➁「ダウンロード」タブを選択し 
ファイル種別「子カテゴリ」を選択します。 

➃データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

➅Excelファイルがダウンロードされます。 
 

※Excelファイルの編集方法は次ページを参照くださ
い。 

➄ステータスが「異常なし」になったことを確認し 
「ダウンロード」ボタンを押下します。 

(ファイルのダウンロードには通常1分程度かかります。) 
 

※ファイル生成に不具合がある場合は 
ステータスが「異常あり」になりCSVファイルの 

ダウンロードができません。 
再度リクエストを行ってください。 

➂「リクエスト」ボタンを押下します。 

10. 一括登録 
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4. 子カテゴリを一括編集する 

ダウンロードしたExcelファイルを開きます。 

子カテゴリ情報を編集後、必ずExcelファイルを保存してください。 

Excelファイルを編集する 

登録前の状態 

➀ダウンロードしたCSVファイルを開きます。 

➁子カテゴリ情報を編集し、CSVファイルを保存します。 

登録後の状態 

・項目ごとの詳細は次頁以降をご参照ください。 

10. 一括登録 

注意事項 



企業コードと店舗コードが確認できます。 
 

企業コード 
店舗コード 

子カテゴリ情報の編集を行うことができます。 子カテゴリ 

「子カテゴリ」シートの各項目の入力方法が確認できます。 説明書 

登録されているメニュー表示モードが確認できます。 
子カテゴリタブの項目一覧の「メニュー表示モード」を入力する際にご
参照ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

メニュー表示
モード 
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9.一括登録  

各タブの詳細 

Excelファイル内の各シートでは以下の内容を確認することができます。 

1 2 3 4 

1 

2 

3 

4 

4. 子カテゴリを一括編集する 

※「子カテゴリ」以外は編集不可です。 
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「1:登録」「2:更新」「3:削除」 
から任意のステータスをプルダ
ウンから選択してください。 

処理種別※ 

子カテゴリに紐づく親カテゴリ
が自動的に入力されます。 親カテゴリ※ 

すでに管理画面上に存在してい
る子カテゴリは自動的に入力さ
れます。 

子カテゴリ 
コード※ 

16字以内で入力してください。 店員向け名称※ 

16字以内で入力してください。 店員向け名称 
英語 

16字以内で入力してください。 店員向け名称 
韓国語 

16字以内で入力してください。 店員向け名称 
中国語簡体字 

16字以内で入力してください。 店員向け名称 
中国語繁体字 

50字以内で入力してください。 来店者向け 
名称※ 

50字以内で入力してください。 来店者向け名称 
英語 

50字以内で入力してください。 来店者向け名称 
韓国語 

※必須項目 

50字以内で入力してください。 来店者向け名称 
中国語簡体字 

50字以内で入力してください。 来店者向け名称 
中国語繫体字 

yyyy/mm/ddの形式で 
入力してください。 
例）2025/01/01 

販売期間 
開始日※ 

yyyy/mm/ddの形式で 
入力してください。 
例）2025/01/01 

販売期間 
終了日※ 

登録したい画像の画像名を入力
してください。画像名はメディ
アアップロードにて登録されて
いる画像名を記入してくださ
い。 

画像 

メニュー表示モードを紐づけし
ている場合には自動的に入力さ
れます。 

メニュー 
表示モード 

項目 項目 

4. 子カテゴリを一括編集する 
9.一括登録  

Excelファイルでは子カテゴリに関する以下の内容を登録できます。 

※グレーアウトしている部分はすでに登録済みの情報となりますので、入力の必要はありません。
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4. 子カテゴリを一括編集する 

Excelファイルをアップロードする 

➀「アップロード」タブを選択し 
ファイル種別「子カテゴリ」を選択します。 

 

➃ステータスが「異常なし」になり 
ファイルのアップロードが完了します。 

 

入力したExcelファイルをアップロードする操作説明を行います。 

１ 

２ 

10. 一括登録 

➂データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

(ファイルのアップロードには通常1分程度かかります。) 

アップロードに失敗した際には、バッチステータスが「エラーあり」となり 
エラー件数とエラー内容が表示されます。 

エラー表示と前頁の項目ごとの注意事項を参照し、入力内容を修正してください。 

アップロードに失敗した場合 

00001

00001

➁「ファイル選択」ボタンを押下し 
保存したExcelファイルを選択し「アップロード」します。 

 
※自動翻訳をONにすると「商品名」「説明文」 

「カテゴリ」の店員向け名称が自動翻訳されます。 
既に翻訳登録されているものは上書きされません。 
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5. サブメニュー商品を一括編集する 

Excelファイルでサブメニュー商品を一括編集する場合の操作説明を行います。 

一括登録を利用する際は、「Excel」が利用できるPCで操作してください。 

Excelファイルをダウンロードする 

➀「メニュー管理」タブ内の 
「一括登録」を押下します。 

➁「ダウンロード」タブを選択し 
ファイル種別「サブメニュー商品」を選択します。 

➃データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

➅Excelファイルがダウンロードされます。 
 

※Excelファイルの編集方法は次ページを参照くださ
い。 

➄ステータスが「異常なし」になったことを確認し 
「ダウンロード」ボタンを押下します。 

(ファイルのダウンロードには通常1分程度かかります。) 
 

※ファイル生成に不具合がある場合は 
ステータスが「異常あり」になりCSVファイルの 

ダウンロードができません。 
再度リクエストを行ってください。 

➂「リクエスト」ボタンを押下します。 

10. 一括登録 
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ダウンロードしたExcelファイルを開きます。 

サブメニュー商品情報を編集後、必ずExcelファイルを保存してください。 

Excelファイルを編集する 

登録前の状態 

➀ダウンロードしたExcelファイルを開きます。 

➁サブメニュー商品情報を編集し、Excelファイルを保存します。 

登録後の状態 

・項目ごとの詳細は次頁以降をご参照ください。 

10. 一括登録 

注意事項 

5. サブメニュー商品を一括編集する 
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9.一括登録  

各タブの詳細 

Excelファイル内の各シートでは以下の内容を確認することができます。 

※「サブメニュー商品」以外は編集不可です。 

5. サブメニュー商品を一括編集する 

1 2 3 4 

企業コードと店舗コードが確認できます。 企業コード 
店舗コード 

サブメニュー商品情報の編集を行うことができます。 
サブメニュー

商品 

「サブメニュー商品」シートの各項目の入力方法が確認できます。 説明書 

29品目のアレルギーコードが確認できます。商品タブにて項目一覧の
「アレルギー」を入力する際にご参照ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

アレルギー 
情報 

1 

2 

3 

4 
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9.一括登録  

Excelファイルではサブメニュー商品に関する以下の内容を登録できます。 

5. サブメニュー商品を一括編集する 

「1:登録」「2:更新」「3:削除」 
から任意のステータスをプルダ
ウンから選択してください。 

処理種別※ 

更新・削除の場合は入力必須で
す。新規登録の場合は、入力し
ないでください。 

サブメニュー 
商品コード 

20字以内で入力してください。 店員向け名称※ 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
英語 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
韓国語 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
中国語簡体字 

20字以内で入力してください。 店員向け名称 
中国語繁体字 

50文字以内の全半角カナで 
入力してください。 カナ名称 

128字以内で入力してください。 来店者向け 
名称※ 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
英語 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
韓国語 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
中国語簡体字 

※必須項目 

128字以内で入力してください。 来店者向け名称 
中国語繫体字 

サブメニューが登録されている
場合、自動的に入力されます。 
手動入力は不可です。 

サブメニュー 

整数8桁以内の半角数字で 
入力してください。 
マイナス値は入力できません。 

価格※ 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
英語 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
韓国語 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
中国語簡体字 

1000字以内で入力してくださ
い。 

説明文 
中国語繫体字 

項目 項目 

※グレーアウトしている部分はすでに登録済みの情報となりますので、入力の必要はありません。
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登録したい画像の画像名を入力
してください。画像名はメディ
アアップロードにて登録されて
いる画像名を記入してくださ
い。 

画像 

「アレルギー情報」のシートに
記載があるアレルギーコードを
入力してください。 

アレルギー 

半角数字20桁以内で入力してく
ださい。 

自社商品コード 

1:入、2:出、3:指定なしをプルダ
ウンから選択してください。 

商品出納区分※ 

1:対象外、2:一般品、3:消耗品 
をプルダウンから選択してくだ
さい。 

免税区分※ 

整数8桁、小数3桁（小数4桁目：
四捨五入）で入力してくださ
い。 

想定粗利(単品) 

整数8桁、小数3桁（小数4桁目：
四捨五入）で入力してくださ
い。 

想定仕入価格 

※必須項目 

0:指定なし、1:調理待機、
2:調理開始をプルダウンか
ら選択してください。 

調理 
ステータス※ 

1:対象、2:対象外をプルダ
ウンから選択してくださ
い。 

帳票集計※ 

1:対象、2:対象外をプルダ
ウンから選択してくださ
い。 

売上除外※ 

項目 項目 

9.一括登録  

5. サブメニュー商品を一括編集する 
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Excelファイルをアップロードする 

➀「アップロード」タブを選択し 
ファイル種別「サブメニュー商品」を選択します。 

 

➃ステータスが「異常なし」になり 
ファイルのアップロードが完了します。 

 

入力したExcelファイルをアップロードする操作説明を行います。 

10. 一括登録 

➂データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

 
(ファイルのアップロードには通常1分程度かかります。) 

アップロードに失敗した際には、バッチステータスが「エラーあり」となり 
エラー件数とエラー内容が表示されます。 

エラー表示と前頁の項目ごとの注意事項を参照し、入力内容を修正してください。 

アップロードに失敗した場合 

5. サブメニュー商品を一括編集する 

１ 

２ 

00001

00001

➁「ファイル選択」ボタンを押下し 
保存したExcelファイルを選択し「アップロード」します。 

 
※自動翻訳をONにすると「商品名」「説明文」 

「カテゴリ」の店員向け名称が自動翻訳されます。 
既に翻訳登録されているものは上書きされません。 
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6. サブメニューを一括編集する 

Excelファイルでサブメニューを一括編集する場合の操作説明を行います。 

「サブメニュー商品」と「サブメニュー」の紐づけは、 

「メニュー階層」Excelの「サブ階層」シートで行ってください。 
一括登録を利用する際は、「Excel」が利用できるPCで操作してください。 

Excelファイルをダウンロードする 

➀「メニュー管理」タブ内の 
「一括登録」を押下します。 

➁「ダウンロード」タブを選択し 
ファイル種別「サブメニュー」を選択します。 

➃データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

➅Excelファイルがダウンロードされます。 
 

※Excelファイルの編集方法は次ページを参照くださ
い。 

➄ステータスが「異常なし」になったことを確認し 
「ダウンロード」ボタンを押下します。 

(ファイルのダウンロードには通常1分程度かかります。) 
 

※ファイル生成に不具合がある場合は 
ステータスが「異常あり」になりCSVファイルの 

ダウンロードができません。 
再度リクエストを行ってください。 

➂「リクエスト」ボタンを押下します。 

10. 一括登録 
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ダウンロードしたExcelファイルを開きます。 

子カテゴリ情報を編集後、必ずExcelファイルを保存してください。 

Excelファイルを編集する 

登録前の状態 

➀ダウンロードしたExcelファイルを開きます。 

➁サブメニュー情報を編集し、Excelファイルを保存します。 

登録後の状態 

・項目ごとの詳細は次頁以降をご参照ください。 

10. 一括登録 

注意事項 

6. サブメニューを一括編集する 



企業コードと店舗コードが確認できます。 企業コード 
店舗コード 

サブメニュー情報の編集を行うことができます。 サブメニュー 

「サブメニュー」シートの各項目の入力方法が確認できます。 説明書 
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9.一括登録  

各タブの詳細 

Excelファイル内の各シートでは以下の内容を確認することができます。 

1 2 3 4 

1 

2 

3 

※「サブメニュー」以外は編集不可です。 

6. サブメニューを一括編集する 
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「1:登録」「2:更新」「3:削除」 
から任意のステータスをプルダ
ウンから選択してください。 

処理種別※ 

新規で登録する場合には 
不要です。 
更新の場合、すでに存在する商
品はExcelダウンロード時に自動
でコードが入力されています。 

サブメニュー 
コード 

128字以内で入力してください。 名称※ 

128字以内で入力してください。 名称 
英語 

128字以内で入力してください。 名称 
韓国語 

128字以内で入力してください。 名称 
中国語簡体字 

128字以内で入力してください。 名称 
中国語繁体字 

該当のサブメニューに入ってい
るサブメニュー商品が表示され
ます。 

掲載メニュー 

※必須項目 

複数選択が 0:できる、 
1:できないをプルダウンから 
選択してください。 

複数選択※ 

同一のサブメニュー商品選択が 1:
できる、2:できないをプルダウン
から選択してください。 

同一サブ商品 
複数選択※ 

複数選択できる場合の選択数の下
限を数字で入力してください。 選択数最小 

複数選択できる場合の選択数の上
限を数字で入力してください。 選択数最大 

項目 項目 

9.一括登録  

Excelファイルでは子カテゴリに関する以下の内容を登録できます。 

6. サブメニューを一括編集する 

※グレーアウトしている部分はすでに登録済みの情報となりますので、入力の必要はありません。
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Excelファイルをアップロードする 

➀「アップロード」タブを選択し 
ファイル種別「サブメニュー」を選択します。 

 

➃ステータスが「異常なし」になり 
ファイルのアップロードが完了します。 

 

入力したExcelファイルをアップロードする操作説明を行います。 

１ 

２ 

10. 一括登録 

➂データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

 
(ファイルのアップロードには通常1分程度かかります。) 

アップロードに失敗した際には、バッチステータスが「エラーあり」となり 
エラー件数とエラー内容が表示されます。 

エラー表示と前頁の項目ごとの注意事項を参照し、入力内容を修正してください。 

アップロードに失敗した場合 

6. サブメニューを一括編集する 

00001

00001

➁「ファイル選択」ボタンを押下し 
保存したExcelファイルを選択し「アップロード」します。 

 
※自動翻訳をONにすると「商品名」「説明文」 

「カテゴリ」の店員向け名称が自動翻訳されます。 
既に翻訳登録されているものは上書きされません。 
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メニュー階層では、「商品と子カテゴリ」「サブメニューとサブメニュー商品」など
すでに管理画面上に存在する商品とカテゴリを一括で紐づけることが可能です。 

 

一括登録を利用する際は、「Excel」が利用できるPCで操作してください。 

Excelファイルをダウンロードする 

➀「メニュー管理」タブ内の 
「一括登録」を押下します。 

➁「ダウンロード」タブを選択し 
ファイル種別「メニュー階層」を選択します。 

➂「リクエスト」ボタンを押下します。 ➃データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

7. メニュー階層を一括編集する 

➅Excelファイルがダウンロードされます。 
 

※Excelファイルの編集方法は次ページを参照くださ
い。 

➄ステータスが「異常なし」になったことを確認し 
「ダウンロード」ボタンを押下します。 

(ファイルのダウンロードには通常1分程度かかります。) 
 

※ファイル生成に不具合がある場合は 
ステータスが「異常あり」になりExcelファイルの 

ダウンロードができません。再度リクエストを行ってください。 

10. 一括登録 
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7. メニュー階層を一括編集する 

ダウンロードしたExcelファイルを開きます。 

メニュー階層情報を編集後、必ずExcelファイルを保存してください。 

Excelファイルを編集する 

登録前の状態 

➀ダウンロードしたExcelファイルを開きます。 

➁メニュー階層情報を編集し、Excelファイルを保存します。 

登録後の状態 

・項目ごとの詳細は次頁以降をご参照ください。 

注意事項 

10. 一括登録 



企業コードと店舗コードが確認できます。 企業/店舗コード 

商品と子カテゴリを紐づけることができます。 メイン階層 

サブメニューとサブメニュー商品を紐づけることができます サブ階層 

「メイン階層」「サブ階層」シートの各項目の入力方法が確認でき
ます。 

説明書 

登録されているプリンタ役割コードとプリンタ役割名が確認できま
す。 
メニュー階層シートの項目一覧のM列「プリンタ」を入力する際に 
ご参照ください。 

プリンタ情報 

登録されている親カテゴリ、商品コード、サブメニューコード、 
サブメニュー商品コードが確認できます。 
 
 
 
 
 
 
 

選択肢 
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9.一括登録  

各タブの詳細 

Excelファイル内の各シートでは以下の内容を確認することができます。 

1 2 3 4 

1 

2 

3 

4 

7. メニュー階層を一括編集する 

※「メイン階層」「サブ階層」以外は編集不可です。 
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7. メニュー階層を一括編集する 
10. 一括登録 

Excelファイルではメニュー階層に関する以下の内容を登録できます。 

「1:登録」「3:削除」 
から任意のステータスをプルダ
ウンから選択してください。 

処理種別※ 

商品に紐づく親カテゴリ、子カ
テゴリがある場合には自動的に
入力されます。 
未登録の場合、任意のカテゴリ
を選択してください。 

親カテゴリ 
子カテゴリ※ 

子カテゴリに紐づく販売開始日
情報がある場合には自動的に入
力されます。 

販売期間： 
開始日 

子カテゴリに紐づく販売終了日
情報がある場合には自動的に入
力されます。 

販売期間： 
終了日 

親カテ・子カテに紐づく商品が
存在する場合は自動で入力され
ます。 

商品コード※ 

商品に登録されている店員向け
名称が入力されます。 店員向け名称 

商品に登録されている来店者向
け名称が入力されます。 来客者向け名称 ※必須項目 

商品に紐づく価格が自動的に入
力されます。 価格 

商品に紐づく消費税が自動的に
入力されます。 消費税 

商品に紐づく税額表示が自動的
に入力されます。 

税額表示 

商品に紐づく税率が自動的に入
力されます。 

税率 

「プリンタ情報」のシートから
プリンタ番号を参照して入力し
てください。 

プリンタ※ 

「入力した数字の昇順で 
キッチン伝票が印字されます。 
数字で入力してください。 

キッチン伝票 
印字順 

項目 項目 

メイン階層シート 

※グレーアウトしている部分はすでに登録済みの情報となりますので、入力の必要はありません。
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7. メニュー階層を一括編集する 
10. 一括登録 

Excelファイルではメニュー階層に関する以下の内容を登録できます。 

サブ階層シート 

「1:登録」「2:更新」「3:削除」 
から任意のステータスをプルダウンから選択してください。 処理種別※ 

新規で登録する場合には不要です。 
更新の場合、すでに存在する商品はExcelダウンロード時に自
動でコードが入力されています。 

サブメニュー 
コード※ 

登録されている名称が表示されます。 名称 

登録されている複数選択可否が表示されます。 複数選択 

登録されている同一サブ商品の複数選択可否が表示されま
す。 

同一サブ商品 
複数選択 

登録されている下限数が表示されます。 選択数最小 

登録されている上限数が表示されます。 選択数最大 

「選択肢」のシートから 
該当のサブメニュー商品コード」を入力してください。 

サブメニュー 
商品コード※ 

登録されている店員名称が表示されます。 店員向け名称 

登録されている販売価格が表示されます。 販売価格 

「プリンタ情報」のシートからプリンタ役割コードを数字で
入力してください。 プリンタ 

※必須項目 

項目  

※グレーアウトしている部分はすでに登録済みの情報となりますので、入力の必要はありません。
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7. メニュー階層を一括編集する 

Excelファイルをアップロードする 

➀「アップロード」タブを選択し 
ファイル種別「メニュー階層」を選択します。 

 

➁「ファイル選択」ボタンを押下し 
保存したExcelファイルを選択し「アップロード」します。 

 
※メニュー階層では自動翻訳のON/OFFは選択できません。 

➃ステータスが「異常なし」になり 
ファイルのアップロードが完了します。 

 

入力したExcelファイルをアップロードする操作説明を行います。 

１ 

２ 

10. 一括登録 

➂データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

(ファイルのアップロードには通常1分程度かかります。) 
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8. アップロードデータをチェックする 
10. 一括登録 

データチェックでは一括登録でアップロードするExcelファイルを 

アップロード前にチェックすることでエラーの有無を事前に確認することができます。 

➀「メニュー管理」タブ内の 
「一括登録」を押下します。 

➁「データチェック」タブを選択し 
チェックを実行したいファイル種別を選択します。 

➂「ファイル選択」からチェックを実行したい 
ファイルを選択し「データチェック」を押下します。 

➃データチェックが「チェック中」になるため 
「ステータス更新」を押下します。 

➄ファイルの内容に不備があった場合は 
バッチステータスが「エラーあり」になりエラー情報が 

表示されます。エラー項目を修正してください。 
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メニューコピーについて 

メニューコピーとは、自店舗で設定したメニュー情報を 
子カテゴリ単位で系列店に一括コピーすることができる機能です。 

 

9. メニューコピーについて 
10. 一括登録 

・子カテゴリ内のすべてのメニュー情報がコピーされるため商品単位で 
コピー対象を選ぶことはできません。 

 
表示の制御をしたい場合はメニュー表示モードや各レイアウト内での 

非表示設定を行ってください。 

注意事項 

店舗A 

ハンバーガー 

サイドメニュー 

ソフトドリンク 

デザート 

店舗B 

らーめん 

サイドメニュー 

ソフトドリンク 

アルコール 

メニューコピー 

店舗間で同一子カテゴリが存在する場合に、子カテゴリ内の全メニュー情報をコピーします。 
上記の場合、店舗Aと店舗Bで共通している「サイドメニュー」「ソフトドリンク」内のメニュー

情報がすべてコピーされます。 


