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Introduccion

El H. Ayuntamiento de Minatitlan, Colima, a través de la Secretaria del
Ayuntamiento y de la Direccién de Archivo Municipal de Minatitlan, contindia con
los compromisos y obligaciones para un buen funcionamiento e integracién de los
expedientes que recibe, genera, produce y administra, protegiendo la reserva y
confidencialidad de los mismos, tal como se detalla en el presente informe, el cual

pretende dar vista de los avances en materia de archivos.

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos:

Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando
el udltimo dia del mes de enero del siguiente afno de la ejecucion
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electréonico, a mas tardar de dicho programa”,

Con fundamento al articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de Colima:

“‘Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del
siguiente ano de la ejecucion de dicho programa, asi mismo debera
ser remitido al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos del Estado de Colima para su
analisis y auditoria correspondientes”, (Articulo 23).

Archivo Municipal de Minatitlan para el cumplimiento al Programa Anual de

Desarrollo Archivistico del afio 2022. El informe se estructura siguiendo los

lineamientos establecidos en el documento “Criterios para elaborar el Plan Anual

de Desarrollo Archivistico.

Con base al PADA (El Plan Anual de Desarrollo Archivistico) es un instrumento
de gestidn de corto, mediano y largo plazo que contempla acciones a emprender a

escala institucional para la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios
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documentales y archivisticos, estableciendo estructuras normativas, tecnicas para

la elaboracion de cada proceso de la documentacion.
Marco Teérico

En el siguiente apartado se abordan diferentes conceptos en tres secciones A)
Estructural, B) Documental, y C) Normativa. Se dan a conocer los conceptos con
base a la Ley Federal de Archivo. Para la optimizacion de la gestion de
documentos, es necesario cubrir estos tres conceptos mencionados.

A) Estructural: Establecimiento formal del sistema institucional
de archivos, que debe contar con la estructura organica,
infraestructura, recursos materiales, humanos y financieros
para un adecuado funcionamiento.

Con base al sistema institucional de archivos es importante que el area
coordinadora de archivos, es una unidad de correspondencia, archivos de tramite,
de concentraciéon histérico. Es importante que la infraestructura sea adecuada
para el fortalecimiento de las actividades, donde el inmueble, mobiliario y el
sistema de mitigacion de riesgos estén de buena calidad. El area de Recursos
Humanos el personal debe ser perfilado para los archivos deben impartir una
capacitacion y profesionalizados en la materia.

B) Documental: Elaboracién, actualizacion y uso de los
instrumentos de control y consulta archivistica para
proporcionar la organizacién, administracién, conservacion y
localizacién expendida en los archivos.

C) Normativa: Cumplimiento de las disposiciones emanadas
de la normatividad vigente y aplicable en materia de
archivos, tendiente a regular la produccién, uso y control de

los documentos, las cuales estan vinculadas con la
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datos personales.

Con la participacion conjunta entre el area de coordinadora de archivos, los

responsables de cada uno de ellos; de tramite, concentracion e histérico, asi como

del grupo interdisciplinario, se espera alcanzar beneficios en materia archivistica.

Avances de actividades con base al PADA 2022

lan
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transparencia, el acceso a la informacion y la produccién de

Requerimiento o
Actividades Periodo de | Responsables Cumplimiento | insumos y/o acciones
ejecucion
Elaboracién del cuadro Elaboracion del cuadro
de clasificacion | Abril- Mayo Area coordinadora | 100% de clasificacion
archivistica de las | 2022 de archivo archivistica de las
diferentes areas del H. diferentes areas del H.
Ayuntamiento Ayuntamiento de
Minatitlan para su
revision y aprobacion del
presidente y cabildo.
Proporcionar a las
unidades Junio-Agosto | Todas las | 80% Impartir capacitaciones
administrativas y direcciones en materia de archivos,
organos Area coordinadora en cumplimiento a lo

administrativos

pertenecientes al
Ayuntamiento de
Minatitlan, las

herramientas
adecuadas para una
emision, tramite,

guarda, conservacion

de archivo

sefialado en la Ley
General de Archivo del
Estado de Colima, asi
como lineamientos para
la Organizacion y
Conservacion de los

archivos existentes.
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y/lo baja de los

documentos que

generan

Mantener actualizado

el sistema institucional | Septiembre- | Area coordinadora | 60% Contar con los

de archivos y el grupo | Noviembre de Archivo instrumentos de control

interdisciplinario archivistico, validados
por el archivo general del
estado de Colima

Identificar la serie de Se solicitd a los

documentales de | Trimestral Departamento de 100% directores de cada area,

acuerdo a las archivo girar sus instrumentos a

funciones 0 los responsables de

atribuciones. archivo de tramite con el

Unidades proposito de identificar

administrativas con las series documentales

base al CADIDO con base al formato
CADIDO.

ATENTAMENTE
Lic. José Humberto Qﬂggeagg P

Director de Archivo Municipal, Minatitlan, Colima.
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