. Paso a paso para
- configurar Rankings:




1. Ingresa a tu sistema ve a la rueda de “Configuracion” y luego da clic sobre “Informacion”.

.. U COBRAR

@NTU NEGOCIO

| | INntroduce la informacion publica de tu negocio. Es muy importante que rellenes esta informacion ya que
@ aparecera en la web que te proporcionamos, en los emails gue envias, en tu perfil, en los tickets que imprimes, etc.
-
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O

Informacion basica
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Nombre

N Agendas y reservas
azl Centro Estéetico Sandra Silva

Reserva online S
Descripcion

Recursos extra

Todo en estetica en un solo lugar pensado para ti..

-Unas Esculpidas

-Esmaltado Semipermanente
-Manicuria Pedicuria
-Extension de pestanas
-Extension de pelo

Procesos de venta

Medios de pago

- Pais
Multi-caja

2. Diligencia los datos como: Nombre, descripcion, pais, idioma, categoria, telefono y correo. Al finalizar, haz clic sobre
“Guardar cambios”. De esta manera, se trasladaran los datos desde Bewe a Rankings.



Ubicacion del negocio

Busca tu negocio en el campo de texto. Tambien puedes arrastrar el punto rojo por el mapa para detallar mas
la posicion.
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Direccion Detallada

Direccion detallada

Postcode

4. Dirigete al apartado de rankings, para esto, debes dar clic sobre el megafono (Marketing) y luego
da clic en “Rankings”.

NIBIS

@ MARKETING ONLINE Ranklngs

29 (U COBRAR

r—N :
= Web Editor

Mantén la informacion de tu negocio actualizada y logra que tu audiencia te encuentre en la busqueda de Google y
Google Maps. Personaliza tu perfil con las fotos mas recientes de tu negocio y empieza a obtener resultados.
Rankings \

CEEEEEEE— Haz clic en el siguiente boton y previsualizar métricas relevantes
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5. Al ingresar, lo primero que vas a encontrar es un boton “Panel de posicionamiento”. Aqui vas a poder acceder una vez
finalices la configuracion, ya que necesitas un usuario y contrasena que seran enviados durante el proceso.

6. Para continuar con la configuracion, vas a desplazarte hacia abajo y vas a encontrar el paso #1. Aqui es importante que
tengas claridad sobre el estatus de tu negocio:

a. Ya lo tienes creado y tienes acceso.
b. Nunca has creado un negocio en Google y estas 100% seguro de que no existe ningun negocio en Google con tus datos.

c. Esta creado y aparece en Google, pero no recuerdas el usuario o correo con el que se creo.

Cuéntanos sobre tu ficha de Google:

@

Ya tengo ficha No tengo ficha y nunca la he No recuerdo el acceso de mi
creado ficha
Con tu ficha Google lista, continua a Es necesario que crees tu ficha de Si no tienes acceso a tu ficha, aqui te
paso 2 y sigue el video para vincularla Google My Business. Te ensenamos el ensenamos como verificar su
a rankings. pPaso a paso existencia o recuperar su propiedad.
Paso 2 — Crear mi ficha — Conoce mas agui —




7. Si todo esta en orden y tienes acceso, podrads continuar con el paso #2. Si, por el contrario, no tienes un negocio creado o

necesitas recuperar el acceso, da clic en los enlaces correspondientes. Alli habra unos “sub-pasos” guiados para que puedas
continuar con la configuracion.

8. En el paso #2, el equipo de Bewe enviard un correo de bienvenida a Rankings al correo con el cual estas registrado en el

sistema. En este correo, habra un boton de “Inicio de sesion” y deberds ingresar. Al momento de ingresar, te solicitard ingresar
una contrasena. Se recomienda que sea una contrasena de facil recordacion.

B O© W 5 |k E D

rankiNngs

Julieth, jte damos la bienvenida a Rankings!

Con Rankings, nunca ha sido tan facil responder a todas las preguntas sobre tu negocio.

La plataforma Rankings recopila y organiza el contenido de toda la empresa para ofrecer
respuestas relevantes y procesables a tus clientes, empleados y socios dondequiera que

busquen informacion.

iComencemos!

Ya puedes acceder a tu cuenta de Rankings. Tu nombre de usuario nuevo es
juligutierrezcc@gmail.com.

Tendras que elegir una contrasefia cuando Inicies sesion por primera vVez.

Iniciar sesion en Rankings




9. Una vez hayas asignado tu contrasena en
Rankings, debes verificar el sequndo correo que
se envia con el asunto “Verifica tu direccion
de correo de Rankings”. Haz c

Ic en el boton

“confirmar mi correo electronico” y listo.

Establece tu contrasena

Accede a tu panel

0]

B O & BB

rankings

Confirma tu correo electronico
con Rankings.

Confirma tu correo electronico juligutierrezcc@gmail.com
para desbloquear todo el potencial de tu cuenta.

CONFIRMAR MI CORREO ELECTRONICO

10. Luego, podras dirigirte nuevamente al
sistema y ver el boton de acceso entre el paso
H2 y el paso #3. Cuando das clic en “accede a
tu panel”, te llevara a iniciar sesion con tu correo
y la contrasena configurada. Aqui ya estards
dentro de la herramienta de Rankings para ver

la configuracion y hacer seguimiento del estatus
de tu negocio, no solo en Google, sino en los
diferentes medios digitales.




11. Por ultimo, el paso #3 y mas importante: Vincula tu ficha de Google con Rankings: Para obtener los beneficios y resultados
gue ofrece la herramienta Rankings debes sincronizar tu negocio de Google con el negocio creado dentro de Rankings.

3

Vincula tu ficha de Google con Rankings

Cualquier cambio en los datos de tu listing en el Perfil de Empresa de Google
podria requerir una nueva verihcacion de tu local. Para obtener mas
Informacion, haz clic aqui.

SI NO se Incluye un local que esta en tu cuenta, es posible gque ya hayas

sincronizado el local con Rankings. Ponte en contacto con Soporte si tienes
Pregurntas.

Tu local




12. Como ya iniciaste sesion, debes dirigirte al apartado “Listados” y posteriormente dar
clic en “Todas las listas”.

rankings JEEEYE € .
Todas las listas
Q. Budsqueda rapida
|J-I Inicio —_ - + Sincronizado » No Baja
- sincronizado voluntaria
&7 Content
Mas acciones A v (] (0 ~ Columnas Mostrar 25 1-25 de 216
Listados
Filtros Todos los Entidades Medio digital es cualguiera deGoogle Business Profile x MNinguna EStadGS + Anadir filtro Borrar  Filtros guardados -
Todas las listas
Medios digitales -3 Medio digital Entidad Estado Detalles del estado

13. Lo primero que vas a encontrar es el medio digital “Google Business” con el estatus no
sincronizado y tareas pendientes, aqui das clic en configurar.

] Google Business Happy Child Park ¥ No sincronizado A Tareas

H Profile calle? # 22-157 pendientes
jamundi Valle del Cauca 760000

Entity ID: 616936654569198116

Configurar v Detalles

14. Inicia sesion con el correo rankings
donde esta creado tu negocio de
Google y das clic en “continuar”.

Conectarse a Google Business
Profile

Encontramos multiples cuentas Google Business Profile vinculadas a tu cuenta
Rankings. Selecciona una de las siguientes opciones para administrar tus listas.



15. Luego, debes asociar tu local para
terminar la sincronizacion. Si tienes solo
una sede, la seleccionas. En caso de tener
mMAs negocios creados con ese correo

de Google, debes verificar que sea la

direccion y el negocio que quieres asociar.

Este paso es sumamente importante para
gue no se interfiera informacion. Luego,
das clic en “Continuar”.

Asocla tu local

Cualguier cambio en los datos de tu listing en el Perfil de Empresa de Google

bodria requerir una nueva verif
informacion, haz clic aqui.

S1 NO se Incluye un local gue es

cacion de tu local. Para obtener mas

[a en tu cuenta, es posible que ya hayas

sincronizado el local con Rankir
preguntas.

Tu local

Happy Child Park
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16. Te aparecerd una ventana confirmando que quieres
asociar estos dos negocios (el de Google y el de

Rankings) y das clic en “Continuar”.

L

Asocla tu local

Cualguier cambio en los datos de tu listing en el Perfil de Empresa de Google
podria requerir una nueva verificacion de tu local. Para obtener mas
iInformacion, haz clic aqui.

Si no se incluye un local que esta en tu cuenta, es posible que va hayas
sincronizado el local con Rankings. Ponte en contacto con Soporte si tienes

preguntas.

17. El sistema te va solicitar subir una foto de tu logo y
de portada, esta configuracion la puedes realizar aqui
o despueés en la optimizacion de tu negocio, das clic en
“completo” para finalizar.

Anadir una foto de portada

lodos los locales

Foto de portada de Google

Cambio de contenido
Tu local Posibles coincidencias

. : . ., : Sin foto de portada
Estas realizando la sincronizacion con un listado

Happy Child Park

@ Happy Child Park

verificado o con un listado que tiene pendiente la
verificacion. Cualquier cambio en los datos de tu
listado en el Perfil de Empresa de Google podria
requerir una nueva verificacion de tu lugar. Para
obtener mas informacion, haz clic aqui.

Si cambias datos importantes del lugar, como
nombre, direccion, telefono o categoria,
recomendamos que realices este cambio en el
Perfil de Empresa de Google o0 en Knowledge
Engine de Rankings antes de sincronizar tu listado

Cancelar Continuar

con Rankings.

Cancelar Continuar >

Happy Child Park

Foto de perfll de Google

22-1257 jamundi Valle del Cauca

Cancelar Completo >

Q@ Happy Child Park-calle

10



18. Revisas el estatus, este debera ser “procesando”. Esto tarda de 24 a 48 horas para que se terminen de sincronizar las dos
tecnologias, Google y Rankings.

| ] Medio digital Entidad Estado Detalles del
estado
[ ] Google Business Happy Child Park —- S biioe ||| .
H Profile calle?2 # 22-157
jJamundi Valle del Cauca
760000

Entity 1D: 616936654567198116

19. Cuando finalice la sincronizacion, el estatus debera ser “Sincronizado”. Aqui ya es momento de administrar la informacion de
tu negocio, subir fotos y contenido relacionado con tu negocio.

Asi es como terminas la configuracion de negocio de Google en Rankings. Tener un posicionamiento organico local lleva mucho

tiempo. Rankings te ayudara a tener las visualizaciones y acciones en tu perfil que deseas para poder llegar a nuevos prospectos.

1]



’\(‘

Ahora, es tu turno de
optimizar tus procesos
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