Incidento fiksavimo lapas
Faktai, saugumas, veiksmai ir kitas žingsnis — viename lape.
Pildykite kuo greičiau po įvykio, ramia ir neutralia kalba. Šis lapas fiksuoja faktus; jis pats nenustato kaltės, diagnozės ar drausminės priemonės.
1. Pagrindiniai duomenys
	Data: __________________  Laikas: __________
	Vieta: __________________________________

	Mokinys / inicialai: ______________________
	Klasė / grupė: ___________________________

	Fiksavo (vardas, pareigos): _______________
	Kiti dalyvavę darbuotojai: ______________


Įvykio pobūdis: ☐ žodinė agresija   ☐ fizinė agresija   ☐ daiktų gadinimas   ☐ išėjimas iš erdvės
                         ☐ savęs žalojimo rizika   ☐ pamokos trikdymas   ☐ kita: __________________
2. Kas vyko prieš incidentą?  Užduotis, pokalbis, perėjimas, laukimas, reikalavimas, aplinka.
	 ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


3. Ką tiksliai mačiau ir girdėjau?  Veiksmai, tikslūs žodžiai kabutėse, trukmė, dažnis. Be „agresyvus“, „nemandagus“, „manipuliuoja“.
	 ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


4. Saugumas
	Ar kas nors sužeistas?
	☐ Ne   ☐ Taip — kas ir kaip: __________________________

	Ar buvo tiesioginė grėsmė?
	☐ sau   ☐ kitiems   ☐ turtui   ☐ nebuvo

	Ar reikėjo medicinos pagalbos?
	☐ Ne   ☐ Taip — kokios: ______________________________

	Ar kviestos skubiosios tarnybos?
	☐ Ne   ☐ Taip — kurios / kada: ________________________


5. Kokių veiksmų imtasi?  Pažymėkite ir trumpai patikslinkite.
☐ rami aiški komanda   ☐ patraukti kiti mokiniai   ☐ pašalinti pavojingi daiktai   ☐ iškviesta pagalba
☐ pakeista erdvė   ☐ suteikta nusiraminimo vieta   ☐ kita: ______________________________
	Kas konkrečiai buvo pasakyta ir padaryta? ______________________________________________________________
________________________________________________________________________________


Ar buvo fizinis kontaktas su mokiniu?  ☐ Ne   ☐ Taip — tikslas, veiksmas, trukmė ir kas dalyvavo:
	 ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


Incidento pabaiga ir tolesni veiksmai
6. Kaip incidentas baigėsi?
☐ nusiramino vietoje   ☐ perduotas kitam darbuotojui   ☐ grįžo į veiklą   ☐ išvyko su tėvais / globėjais
☐ kreiptasi medicinos pagalbos   ☐ kita: ______________________________________________
	Būklė ir situacija po įvykio: _______________________________________________________________
________________________________________________________________________________


7. Kas informuotas?
	Asmuo / institucija
	Kada ir kaip
	Kas informavo

	Administracija / atsakingas asmuo
	
	

	Tėvai / globėjai
	
	

	Vaiko gerovės komisija / specialistas
	
	

	Kita pagal mokyklos tvarką: ______________
	
	


8. Liudininkai ir su įvykiu susijusi medžiaga
	Liudininkai (vardas, klasė / pareigos): ______________________________________________________
________________________________________________________________________________


Su įvykiu susijusi medžiaga:  ☐ nėra   ☐ mokyklos vaizdo įrašas   ☐ nuotrauka   ☐ mokinio darbas / žinutė   ☐ kita
Kur saugoma / kam perduota: ________________________________________________________________
Pastaba: medžiagos nekopijuokite į asmeninius įrenginius; laikykitės mokyklos duomenų apsaugos tvarkos.

9. Kitas žingsnis
	Ką reikia padaryti?
	________________________________________________________

	Kas atsakingas?
	________________________________________________________

	Iki kada?
	________________________________________________________

	Kokios pagalbos reikia mokiniui ir mokytojui?
	________________________________________________________


10. Patvirtinimas
	Užpildė: ________________________________
	Data ir laikas: __________________________

	Peržiūrėjo: _____________________________
	Data ir laikas: __________________________


Prieš naudojant mokykloje, suderinkite su jos krizių valdymo, smurto prevencijos, duomenų apsaugos ir dokumentų saugojimo tvarka.

Incidento fiksavimas • trumpai, faktiškai, tą pačią dieną
